Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju 1
obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 i 57/22) i Cclanka 41.
Statuta Waldorfskog djec¢jeg vrtica Duga, Upravno vijece Waldorfskog
dje¢jeqg vrtica Duga na sjednici odrzanoj dana 4.5.2026. donijelo je

PRAVILNIK

o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Waldorfskom djecjem
vrticu Duga

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i1 obveza korisnika
usluga (u nastavku teksta: Pravilnik) u Waldorfskom djecjem vrticu Duga
(u nastavku teksta: Vrti¢) ureduje se postupak upisa djece u Vrti¢, nacin
organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, naobrazbe 1
socijalne skrbi djece predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno
skrbnika djece - korisnika usluga u Vrticu.

Clanak 2.

U Vrticu se ostvaruju sljedeci programi za djecu predskolske dobi:

_redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece predskolske dobi; odgojno-
obrazovni rad organizira se u mjesovitim odgojnim skupinama
cjelodnevnog boravka na nacelima Waldorfske pedagogije

- program predskole

II. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 3.

Upis djece u program Vrtica provodi se prema Planu upisa Sto ga za
svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece Vrtica. Upute za
provodenje postupka upisa uskladuju se prema Uputama Grada Splita -
Upravnog odjela za drustvene djelatnosti i internim aktima Vrtica.



Clanak 4.

Vrtic svake godine objavljuje Obavijest o upisu djece u programe ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja koje provodi. Vrti¢c u suradnji s
Gradom Splitom - Upravnim odjelom za drustvene djelatnosti utvrduje
plan upisa - vrijeme i uvjete upisa.

I1I. NACIN OSTVARIVANJA PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 5.

U program Vrtica moze se upisati dijete ako je do 1. rujna tekuc¢e godine
navrsilo 3 godine zivota.

Clanak 6.

Roditelj/skrbnik/udomitelj podnosi Zahtjev za upis djeteta u odredeni
program DjecCjeg vrtica. Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj prilaze i
sljedece dokumente:
- rodni list/domovnicu ili pisanu privolu kojom Djecji vrti¢ moze sam
zatraziti podatke o rodenju djeteta u matici rodenih
- upitnik za roditelje
- preslike osobnih iskaznica roditelja (obje strane) ili preslike o
prebivalistu roditelja (ne starije od tri mjeseca)
- potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
predskolskog djeteta prije upisa u vrti¢ zajedno s potvrdom da je
dijete uredno cijepljeno.

Clanak 7.

ciyepljeno u skladu s pozitivnim pravnim propisima. Prednost pri
upisu u Vrti¢ ostvaruju djeca koja zajedno s oba roditelja

/samohranim roditeljem / iz jednoroditeljske obitelji imaju prebivaliste
na podrucju Grada Splita

2. Nakon upisa djece iz stavka 1. ovoga cClanka upisuju se djeca
primjenom metoda bodovanja na nacin kako slijedi:

STATUS DJETETA UPISNI BODOVI

1. Djeca/dijete koja zajedno s oba roditelja / samohranim
roditeljem / iz jednoroditeljske obitelji imaju prebivaliSte na
podrucju Grada Splita - 100 bodova

2. Djeca/dijete koja zajedno s jednim roditeljem imaju
prebivaliste ili boraviste na podrucju Grada Splita, a drugi

roditelj nema prebivaliste ili boraviSte na podrucju Grada Splita
- 10 bodova



3. Djeca/dijete roditelja invalida Domovinskog rata 1
civilnih stradalnika Domovinskog rata - 70 bodova

4. Djeca/dijete roditelja s invaliditetom upisanih u Hrvatski
registar osoba s invaliditetom - 70 bodova

5. Djeca oba zaposlena roditelja / oba roditelja na strucnom
osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa / oba redovita
studenta ili redovita ucenika - 70 bodova

oa. Djeca zaposlenog samohranog roditelja/samohranog roditelja
na strucnom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa /
samohranog redovitog studenta ili redovitog ucenika - 85 bodova

ob. Djeca 1z jednoroditeljske obitelji zaposlenog roditelja /
jednoroditeljske obitelji roditelja na strucnom osposobljavanju bez
zasnivanja radnog odnosa / jednoroditeljske obitelji redovitog
studenta ili redovitog ucenika - 70 bodova

oC. Djeca jednog zaposlenog roditelja/jednog roditelja na
strucnom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa/ jednog
redovitog studenta ili redovitog ucenika - 10 bodova

6. Djeca/dijete nezaposlenog samohranog roditelja - 15 bodova
7. Djeca/dijete 1z nezaposlene jednoroditeljske obitelji - 10 bodova
8. Djeca/dijete 1z obitelji s troje 1 vise djece - 10 bodova

9. Djeca/dijete koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu
smjestaja u udomiteljski obiteljima - 10 bodova

10. Djeca/dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu 1il1
roditelja korisnika zajamcene minimalne naknade - 10
bodova

11. Djeca/dijete iz obitelji s viSe djece u vrticu (ili su prethodno
pohadali ili su clanovi iste obitelji onoga koji je pohadao vrtic) - 10
bodova

12. Djeca roditelja koji su upoznati s principima waldorfske
pedagogije te koji su zainteresirani za waldorfsku pedagogiju i
odgoj u skladu s istom - 10 bodova

Djeca koja su ostvarila pravo na bodove temeljem ispunjenih
uvjeta 1z stavka 1. ovog clanka mogu ostvariti dodatne bodove
prema Kkriterijima iz stavka 2. ovog clanka koji se zbrajaju, te se na
listi prioriteta razvrstavaju od veceg prema manjem.

Na djecu strane drzavljane koji imaju odobren privremeni boravak
ili odobrenu medunarodnu zastitu u Republici Hrvatskoj i koji zive
na podrucju grada Splita s oba roditelja / samohranim roditeljem /
iz jednoroditeljske obitelji, primjenjuje se bodovanje iz stavka 2.
tocke 2. ovog clanka.



Clanak 8.

Zahtjevi roditelja djece boduju se i svrstavaju na posebne bodovne
liste za svaki program vrtica, temeljem prilozene obvezne
dokumentacije, a prema ukupno ostvarenom broju bodova, od veceg
prema manjem.

Ako na bodovnoj listi postoje zahtjevi za upis s istim brojem bodova
redoslijed ce se formirati prema datumu rodenja djeteta i to od starijeg
prema mladem.

Ako na bodovnoj listi postoje zahtjevi za upis s istim brojem bodova
redoslijed Ce se formirati prema adresi prebivaliSta koja je bliza adresi
Vrtica.

Clanak 9.

Vrtic je duzan u roku od 30 dana po isteku roka za podnosSenje zahtjeva
za upis djece
objaviti rezultate upisa na oglasnoj ploci Vrtica.

Clanak 10.

Roditelj/skrbnik/udomitelj nezadovoljan rjeSenjem o upisu moze izjaviti
zalbu Upravnom vijecu Vrtica istekom 8. dana od objave rezultata upisa
u roku od 15 dana.

Clanak 11.

Odluku po zalbama rjesava Upravno vijece u roku od 15 dana od dana
isteka roka za zalbu.

Upravno vijece po zalbi moze:
- odbaciti zalbu,
- odbaciti zalbu kao neosnovanu,
- uvaziti zalbu.

Odluka Upravnog vijeca je konacna. O svojoj odluci Upravno vijece
izvjestava roditelja/skrbnika/udomitelja djeteta.

Clanak 12.

Roditelj/skrbnik/udomitelj potpisuje s Vrticem Ugovor o medusobnim
pravima 1 obvezama u skladu s op¢im aktima Vrtica.

Roditelj/skrbnik duzan je sklopiti Ugovor o ostvarivanju programa s
Vrticem u roku

od 15 dana od dana isteka roka za zalbu, te platiti puni iznos uplate za
mjesec rujan.



Ako dijete pocCinje ostvarivati program prije 1. rujna, roditelj odnosno
skrbnik duzan je sklopiti ugovor s Vrticem za mjesec u kojem se dijete
upisuje najkasnije do dana dogovorenog pocetka ostvarivanja programa.

Prije zakljuivanja ugovora o neposrednim pravima 1 obvezama s
korisnicima usluga Vrti¢a, a nakon objave prvostupanjskog rjesenja o
upisu, provodit ¢e se inicijalni razgovor s roditeljem 1 djetetom, odnosno
provodit ¢e se opazanje djetetova ponasSanja i komuniciranja uz nazocnost
roditelja, a koje provodi Strucno povjerenstvo Vrtica (strucni suradnici,
visa medicinska sestra 1 ravnatelj).

Clanak 13.

Djeca upisana u Vrtic slijedom obavijesti zapocinju ostvarivati program od
1. rujna tekuce godine do 31. kolovoza naredne godine, ako drugacije nije
utvrdeno drugom odlukom Vrtica ili ugovorom Vrtica s roditeljima
odnosno skrbnikom djeteta.

Clanak 14.

Djeca koja po oglasu nisu primljena u Vrti¢ vode se na listi prioriteta, te
se prema odluci Strucnog povjerenstva upisuju u Vrtic tijekom godine
ukoliko se oslobodi odgovarajuci broj mjesta u odgojnim skupinama ili
dode do prosirenja kapaciteta Vrtica (otvaranjem novih objekata,
ustrojavanjem novih odgojnih skupina).

Ukoliko nema djece na listi prioriteta, u Vrticu se mogu prema odluci
Stru¢nog povjerenstva tijekom godine upisati i djeca ciji roditelji odnosno
skrbnici nisu sudjelovali u postupku za upis djece po obavijesti.

IV. OSTVARIVAN]JE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA
USLUGA VRTICA

Clanak 15.

Roditelj/skrbnik/udomitelj djeteta - korisnik usluga ima pravo:

- prije pocCetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom
za dijete 1 uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s pravima 1
obvezama korisnika usluga,

~- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti
redovito izvjestavan o razvoju i napredovanju djeteta te sudjelovati
u razlicitim oblicima suradnje roditelja s Vrticem,

—- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Vrtica radi zastite
pojedinacnih prava djeteta,

- sudjelovati u upravljanju Vrticem na nacin utvrden Zakonom 1
Statutom Vrtica, birati i biti biran za predstavnika roditelja
korisnika usluga u Upravnom vijecu Vrtica



Clanak 16.

Roditelj/skrbnik/udomitelj djeteta - korisnik usluga duzan je:

— prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu

nadleznog lijecnika o zdravstvenom stanju djeteta,

— predocCiti  potpunu dokumentaciju 1 informaciju o

karakteristikama 1 potrebama djeteta koje su bitne za odabir

primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje

tijekom ostvarivanja programa,

- pravovremeno obavjestavati Vrti¢ o promjenama razvojnog

statusa djeteta 1 suradivati s Vrticem u postupcima izmjena

programa,

- u sluCaj znacCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog

statusa djeteta koje tijekom ostvarivanja programa uoci strucni tim

Vrtica, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleznih

sluzbi, te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i

utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je

to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta, odnosno

sigurnosti 1 ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu

djecu,

— 0osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne

skupine ili pismeno izvijestiti odgajatelja o punoljetnoj osobi

koju je za to ovlastio,

- ne dovoditi u Vrtic bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja

dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika kojom se dozvoljava djetetu

ponovnl boravak u Vrticu,

— 1zvijestitl odgajatelje odgojne skupine o razlozima izostanka
djeteta,

- nakon izostanka djeteta iz Vrtica zbog drugih razloga u trajanju

duljem od 30 dana dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o

obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete

sposobno pohadati Vrtic,

— odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike

suradnje roditelja s Vrticem u cilju pracenja razvoja i

napredovanja djeteta,

— korisnik usluga obvezan je u roku od 7 dana dostaviti svaku

promjenu statusa u obitelji (promjena adrese stanovanja,

bracnog statusa, kontakt telefon i sli¢no)

- najkasnije do 10. u mjesecu uplacivati utvrdeni iznos

sudjelovanja roditelja u cijeni programa,

— dostaviti Vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Vrtic¢a 15

dana prije ispisa, te podmiriti sve dospjele troskove programa,

— 1zvrsavati druge obveze korisnika usluga utvrdene opéim aktima
Vrtica.



Clanak 17.
Vrtic je duzan:

— ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojno-
obrazovnim skupinama sukladno propisanom programau 1
Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i
naobrazbe,
— suradivati s obitelji djeteta i osigurati redovito izvjestavanje
korisnika usluga,
— omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga
podnosenjem zalbe odnosno zahtjeva Upravnom vijecu, upoznati
korisnika usluga s pravom Vrtica na prerasporedivanja djeteta 1z
jedne odgojno-obrazovne skupine u drugu, te u drugim posebnim
okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima
organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba za
programima ranog 1 predskolskog odgoja 1 obrazovanja
— upoznati korisnika usluga s pravom Vrtica da moze, u slucaju
znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa
djeteta koje uoci strucni tim Vrtica, izmijeniti program 1 uvjete
ostvarivanja programa za dijete, s tim da postupak promjene
programa pokrece struc¢no-razvojna sluzba na temelju pracenja
stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske
opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih
sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu
djecu,
~- upoznati korisnika usluga s pravom Vrtica da moze otkazati
ostvarivanje programa za dijete u slucaju znacajnih promjena u
razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama
djeteta,
- u slucaju promjene 1li otkazivanja ostvarivanja programa
usmjeriti korisnika usluga na daljnje postupanje i institucije koje ce
primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,
— prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati korisniku
usluga propisanu dokumentaciju koju treba dostaviti drugom
djecjem vrticu,
— primiti, prema odluci strucnog tima, dijete koje prelazi iz drugog
djeCjeqg vrtica radi preseljenja ili drugih opravdanih razloga,
ukoliko ima slobodnih kapaciteta.

Vrti¢ ima pravo fotografiranja i snimanja djece u procesu rada, a u svrhu
pracenja i unapredivanja procesa rada, prezentacije dostignuca i strucnog
usavrsavanja. Dokumentaciju prikupljenu snimanjem i/ili fotografiranjem
Vrti¢ ima pravo prezentirati na stru¢nim skupovima, oglasnim plocama
vrtica, internet stranici Vrtica i drugim medijima 1 dogadanjima

- u skladu s odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka.



V. FINANCIJSKO POSLOVAN]JE VRTICA

Clanak 18.
Upravno vijeCe prema potrebi propisuje cijenu usluga programa ciji je
nositelj i provoditelj vrtic.

Vrtic provodi posebni alternativni waldorfski program o ¢ijoj cijeni
odlucuje Upravno vijece.

Clanak 109.

Korisnik usluga se obvezuje da ce redovito placati utvrdeni iznos
sudjelovanja u cijeni izabranog programa koje njegovo dijete ostvaruje u
Vrticu, na nacin utvrden odlukom nadleznog tijela Grada Splita i
Upravnog vijeca Vrtica.

Utvrdeni iznos sudjelovanja u cijeni izabranog programa korisnik usluga
je duzan uplacivati na ziro-racun Vrti¢a u roku dospijeca uplate za tekuci
mjesec, pocevsi od dana upisa djeteta. Korisnici usluga s viSe djece
upisane u Vrtic ostvaruju pravo na umanjenje sudjelovanja u cijeni
programa sukladno Odluci o utvrdivanju mjerila za sudjelovanje roditelja
u cijeni programa Djecjih vrtica i jaslica Grada Splita:

- za drugo dijete upisano u Vrti¢ korisnik usluga sudjeluje sa
70% cijene jaslickog ili vrtickog redovitog programa

-Kada Vrti¢ upisuje dijete koje s jednim roditeljem ima prebivaliste
na podrucju Grada Splita, a drugi roditelj nema prebivaliSte na
podrucju Grada Splita, Vrticu isplacuje se 50% mjesecnog
sufinanciranja odredenog programa.

- Ukoliko korisnik usluga koristi jedan i viSe dana program Vrtica
obvezan je uplatiti puni iznos svog sudjelovanja u cijeni za
program koje njegovo dijete pohada.

- Korisniku usluga cije dijete zbog bolesti preko 30 dana ne koristi
program Vrtica, iznos sudjelovanja u mjesecnoj cijeni programa
umanjuje se za 50% iznosa drzavnog programa kojeg Grad Split
refundira uz predocCenje potvrde nadleznog lijeCnika o razlogu
1zostanka djeteta 1 podnosenje Zahtjeva za ostvarivanje prava na
umanjenje cijene programa Vrtica.

-Vrti¢, nakon sto utvrdi pravo na umanjenje cijene programa,
roditeljima djeteta korisnika usluga dostavlja racun-uplatnicu s
umanjenom cijenom programa, a Sluzba za drusStvene djelatnosti
Grada Splita zahtjev za refundiranje sredstava od umanjenja.

- Ukoliko korisnik usluga ne opravda objektivnost izostanka
djeteta iz programa obvezan je platiti puni iznos svog
sudjelovanja u cijeni kostanja programa koje njegovo dijete
pohada.



-Vrti¢c moze otkazati pruzanje usluga ukoliko korisnik usluga ne
plati dospjele troskove programa istekom roka dospijeca, a
najkasnije u roku od 30 dana od roka dospijeca.

V1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Upis djece u program Vrtica provodi se prema Pravilniku za

provodenje postupka upisa sto za svaku pedagosku godinu donosi
Upravno vijece Vrtica uz suglasnost Osnivaca.

Upute za provodenje postupka upisa uskladuju se prema Uputama

Grada Splita - Upravnog odjela za drustvene djelatnosti i internim
aktima Vrtica.

U Splitu, 4. svibnja 2026.g.

Predsjednik Upravnog W’eca“ N Ravnateljica:
Vedran Padovan DY S PLI N Brankica Padovan
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploCi i mreznim stranicama

Waldorfskog djecjeqg vrtica Duga dana 5.5.2026., a stupio je na snagu dana
5.5.2025.

KLASA: 601-02/26-02/003
UR.BROJ: 2181-1-296-26-028



